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TRUONG TIEU HQC PHU PONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 60/KH-THPD Qudn 7, ngay A4 théng S ndm 2019.

KE HOACH
V/v danh gia, phén loai vién chirc
nam 2019

Ciin ¢t K& hoach sb 1807/KH-UBND ngay 10/05/2019 ciia UBND Quén 7 vé
viéc dénh gid, phan loai vién chirc nganh Gido duc nam 2019;

Céan clr cong van s& 550/GDDT-TC ngay 13/05/2019 cua Phong Gido duc va
Dao tao Quan 7 v& viée trién khai ké hoach dénh gi4, phén loai vién chirc nganh
Gido duc ndm 2019,

Trudomg Tiéu hoc Phi Ddng xay dung ké hoach dénh gid, phén loa1 vién chuc
nam 2019 nhu sau:
I. Muc dich:
- Lam 13 uu diém, khuyét diém, mit manh, mit yéu vé phdm chét chinh tri, dao
dirc, 16i séng, ning luc, hiéu qua cong tac cla vién chire. Trén co s¢ d6 lam cén clr
dé b tri, sir dung, dao tao, boi dudng, thang hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, bd nhiém, min nhiém, diéu dong, luin chuyén, khen thudng, ky luat va
thyc hién céc chinh sach khac d6i voi vién chie.
- L4 co s& d trién khai thuc hién tinh gian bién ché nhim co cAu lai doi vién chuec,
ning cao chit lugng doi ngfl vién chirc. Chon lya dugce nhitng ngudi c6 trinh do,
nang luc chuyen mon, c6 dao duc nghe nghiép goép phan ning cao hiéu qué hoat
dong cua don vi.
-Lacosd dé ch1 thu nhép tidng thém cho vién chuc.
I1. Nguyén tac, cin cit danh gia vién chirc:
1. Nguyén tic:
- Bdo dam dung thidm quyén.
- Viéc dénh gia phai cin cir vao chire trach, nhiém vu dugc giao va két qua thye
hién nhiém vu. Viéc dénh gia cin 1am 18 wu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé
phim chét, ning luc, trinh do cua vién chuec.
- Bao dam khach quan, céng bang, chinh x4c va khong né nang, tru dép, thién vi,
hinh thtrc.
- Viéc danh gia, phén loai vién ‘chire 1anh dao, quan ly phai dua vao két qua hoat -
dong ctia don vi dugc giao 1anh dao, quan ly, phy trach. Mirc d6 hoan thanh nhiém
vu ctia ngudi dimg dau khong dugc cao hon mic d6 hoan thanh nhiém vu cta don
Vi.
- Truong hop vién chirc khéng hoan thanh nhiém vy do yéu t6 khach quan, bit kha
khéng thi dugc xem xét trong qua trinh ddnh gid, phén loai.
2. Cin cir danh gia bao gdm:
- Chtre nang, nhiém vy cia don vi.
- Cac cam ket trong hop dong lam viée da ky két;

- Quy dinh vé dao dtic nghé nghiép, quy téc ng Xt ctia vién chic.



- Két qua hoat dong cia don vi, hi€u qua cong tac clia vién churc.

III. Pdi twong ap dung

- Vién chirc quan ly (Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng), vién chire khong gitt chirc vu
quan ly lam viéc trong cac don vi sy nghi€p khédi Gido duc truc thude Uy ban nhan
dan quén.

- Nhén vién hop dong thuc hién danh gia nhu vién chire.

IV. Noi dung dénh gia:

1. P6i voi vién chire khong giir chlrc vu lanh dao, quan ly va nhén vién hgp
dong

- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két;

- Viée thyc hién quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép;

- Tinh thén trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dén, tinh thin hop tdc véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tic tmg xi ciia vién chirc;

- Viéc thyuc hién cac nghia vu khac ctia vién chirc.

2. Pbi véi vien chire quan ly: Ngoai cac ndi dung dénh gia néu trén con dénh gia
theo cac ndi dung sau:

- Néng lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va té chirc thure hién nhiém vy;

- Két qua hoat dong ciia co quan, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

V. Thim quyén, trich nhiém d4nh gia, phan loai:

- Vién chirc khéng gilt chirc vu quan ly va nhan vién hop ddng do Hiéu trudng
danh gia, két luan phan loai.

- Vién chuc quan ly (Hiéu trueéng, Pho hiéu trudng) do Chu tich Uy ban nhén dan
Quén danh gia, két luan phan loai.

VI. Tiéu chi phan loai, danh gia

1. Tiéu chi phén loai d4nh gi4 vién chirc ¢ mirc hoan thanh xuét sic nhi¢m vu
quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh 56/2015/ND-CP

1.1 Vién chirc khong giit chirc vu quén ly dat dugc tAt ca céc tiéu chi sau day thi
phén loai danh gia & mtrc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

a) C6 ning luc, trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu t6t, hoan thanh 100% cong
viéc hodic nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, vuot tién do, c6 chat luong,
hi¢u qua; nghiém tac chép hanh su phan cong cong tic cia ngudi cb thim quyén;
c6 tinh thén trach nhiém cao, chil dong, sdng tao trong thyc hién nhiém vu dugc
giao;

b) Hoan thanh t6t cic nhiém vu dot Xudt;

c¢) Thuc hién dung, ddy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghe nghiép,
diéu 18, quy ché, ndi quy cla co quan, don vi, cac quy dinh v& phong, chdng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy voi
cdng viéc;

d) Thue hién nghlem tac quy tc tng X1t ctia vién chirc, ¢6 thai do lich su, ton
trong trong phuc vu, giao tlep v6i nhan dan; c6 tinh thin doan két, hop tac hiéu
qué, phdi hop chit ché véi dbng nghiép, co quan, don vi c6 lién quan trong qué
trinh thyc hién nhiém vu;

d) C6 it nhit 01 cong trinh khoa hoc, dé an, d& tai hodc sang kién duoc 4p
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong téc chuyén mon, nghé nghiép
duoc cdp c6 thdm quyén cong nhan.



1.2 Vién chirc quan 1y dat dugc tét ca cc tiéu chi sau ddy thi phén loai dénh gid &
murc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Cac ti€u chi quy dinh phén loai mirc hoan thanh xut sic nhiém vu nhu ddi
véi vién chirc khong gitr chire vu quan Iy (Muyc 1.1 bén trén);

b) Co6 y thic chu dong, sang tao trong cOng tac didu hanh, 6 chirc thuc hién
cdng viéc;

¢) Trién khai va thuc hién t6t co ché tr chu, tr chiju trach nhiém d6i véi don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh cia phéap luét;

d) Co quan, don vi dugc giao quan Iy, diéu hanh hoan thanh 100% khéi lugng
cong viée, vuot tién do, co chét lugng, hidu qua.

2. Tiéu chi phin loai dinh gi4 vién chirc ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu
2.1 Vién chirc khong giit chirc vu quén ly dat dugc tht ca cac tiéu chi sau day thi
phén loai d4nh gi4 & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

a) C6 ning lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu t6t, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viée da ky két, bao dam tién do chét luong,
hiéu qua; nghiém tic chdp hanh sy phan cong cong tac clia ngudi co thAm quyén;
c6 tinh thén trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao. 1

b) Céc ti€u chi quy dinh tai D1em b,cvadMuc 1.1 béntrén.

2.2 Vién chitc quén ly dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi phan loai dénh gia &
mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muyc 2.1, Diém b va ¢ Muc 1.2 bén trén;

b) Co quan, don vi dugc giao quan Iy, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong
cong viée, bao dam tién d6, chat lugng, hidu qua.

3. Tiéu chi phén loai ddnh gia vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu
3.1 Vién chitc khong giit chitc vu quan ly dat dugc tht ca cAc tiéu chi sau ddy thi
phén loai danh gia & muc hoan thanh nhiém vu:

a) C6 ning lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu t6t, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viéc hodc nhiém vy theo hop. dong lam viée da ky két, trong do co
cong viéc con chim v& tién do, han ché vé chét luong, hiéu qua; c6 tinh than trach -
nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

b) Céc ti€u chi quy dinh tai Dlem b,cvad Muc 1.1 bén trén.

3.2 Vién chire quan Iy dat duoc tit ca cic tiéu chi sau day thi phan loai dénh gid ¢
murc hoan thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 3.1 bén trén;

b) Nghiém ttc thuc hién co ché tu chy, tu chiu trach nhiém dbi véi don vi su
nghi¢p cong lap theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Co quan, don vi dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh tir 70% dén dusi
100% khdi luong cong viée.

4. Tiéu chi phin loai d4nh gia vién chirc & mirc khong hoan thanh nhiém vu
quy dinh tai Diéu 28 Nghj dinh 56/2015/ND-CP

4.1 Vién chirc khong giit chirc vu quén ly c6 mét trong cac tiéu chi sau déy thi
phan loai danh gi4 & muc khong hoan thanh nhiém vuy:

a) Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da

ky két;



_b) Chua nghiém tic chdp hanh sy phén cong cong tic cua ngum c6 thim
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhi€ém vy dugc giao;

¢) Thyc hién cong viéc hoic nhiém vu khong dat yéu ciu;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu;

d) Vi pham quy tic Ung xt, dao duc nghé nghiép cua vién chirc, gay phién ha,
sach nhiéu v&i nhan dan dén mirc phai xir Iy ky luét;

e) C6 hanh vi chia r& ndi b, gy mét doan két tai co quan, don vi;

g) Khong c6 tinh than phdi hop véi ddng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan
trong qué trinh thyuc hién nhiém vu dé anh hudng dén két qua hoat dong cta don
vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phép luét trong thuc hién nhiém vu dén murc phai
xu ly ky luat.

4.2 Vién chitc quan ly c6 mdt trong cac ti€u chi sau ddy thi phén loai danh gia &
muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 4.1 bén trén;

b) Viéc quan l}’f, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu qua,
khong dap g yéu céu cong viéc;

¢) Bé x4y ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phap ludt dén murc phai xtr Iy ky
luat;

d) Co quan, don vi duoc giao quan Iy, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khdi
lugng cong viéc.

*Luuy:

Bén canh viéc cin ¢t cac quy dinh dé phan loai, danh gid thi Thu truéng céc don
viluu y:

- P6i v6i ca nhan nhan quyét dinh ky luét, théng bio rit kinh nghiém, théng bao
phé binh cia UBND quén thi danh gia, phéan loai nhu sau:

+ C4 nhéan bi xtr ly ky luét tir hinh thirc khién trach tr& 1én thi danh gi4 phan loai
muc khong hoan thanh nhiém vu.

+ C4 nhén 02 13n nhan thong béo it kinh nghiém hodc 01 lan nhan théng béo phé -
binh thi k#éng phdn logi hoan thanh xudt sdc nhiém vu.

+ C4 nhan 03 14n nhén thong béo rat kinh nghiém hoic 02 1dn nhéan thong béo phé
binh thi khéng phdn loai hoan thanh nhiém vu.

- Danh gié cu thé vao nhiém vu duoc phan cong, 14y hiéu qua cong téc 1am thude
do danh gia.

- Pénh gi4 cin cir Quy ché chdm diém va binh xét thi dua; Tiéu chi phéan loai (xep
loai) A,B,C; két qua nhan xét danh gi4 hang qui; Can cur vao chuong trinh (ké
hoach) cong tac nim; danh gi4 ciia cic co quan cip trén, nganh doc d6i v6i vién
chirc va nhan vién hop ddng phu trach.

VIL Trinh ty danh gia cian b§, cong chire, vién chirc

1. Chuin bi cOng tac danh gia

- Can ctr K& hoach cia UBND quén, don vi xdy dung K& hoach danh gia vién
chirc, nhan vién hop ddng lam viéc tai don vi.

- Trién khai thyc hién viéc viét bdo cdo séng kién kinh nghiém, giai phap cong viéc
(theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2015/ND-CP thi sdng kién kinh nghiém, giai phép



cdng viéc 1a co s& danh gid phén loai vién chirc “hoan thanh xuit sic nhi¢m
Vll”)
- C4 nhén hoan chinh bdo cdo ty danh gi4 két qua cong tc theo churc trach nhiém
vu dugc giao theo miu (dmh keém Ké hoach):
+ Vién chtrc 14 dang vién thuc hién dong thoi theo mau s 01 va 02
+ Vién chirc va nhén vién hop ddng khong 1a dang vién theo mau 56 02

2. Quy trinh danh gia: gbm 04 budc sau
Buéc 1: Hop co quan, don vi nhan xét, danh gia vién chirc.
- T4 chirc hop co quan, don vi do Thu truong don vi chu tri.
- Thanh phan cudc hop: Toan b¢ vién chirc, nhan vién hop ddng 1am viéc tai don
vi; c6 sy tham du cia dai dién cép ty, Cong doan, Poan Thanh nién.
- Mbi c4 nhén trinh bay bdo cdo tu danh gid két qua cong tac dé tap thé tham du
nhin xét, dong gép y kién. Cac ¥ kién vé uu, khuyét diém duoc ghi diy da vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.
- Bang uy phuorng 6 nhan xét, gbp ¥ bang vin ban d6i v6i Hiéu trudng, Pho Hidu
trudng don vi.
Buéc 2: Danh gia, dé xuét danh gia
- Béi véi vién churc, nhan vién hop dong thudc quyén quén ly: Thu truéng, don vi
theo thdm quyén tién hanh dénh gia, két luan phan loai. Két qua dénh gia, phén loai
phéi thong bao bang vin ban cho vién chtic, nhan vién hop dbng dugc danh gia
biét.
- Dbi véi cac dbi trong thudc thdm quyén nhan xét, danh gia cua Chu tich UBND
quén: Thu trudng co quan, don vi c6 trach nhi€ém nhén x¢t va dé xuét danh gia gui
vé UBND quén (thong qua phong GDDT) theo MAu s6 3 dinh kém Ké hoach.
Buéc 3: Giai quyet khiéu nai

_Truong horp vién chirc khong théng nhat v6i két qua dénh gid, phén loai thi c6
quyén khiéu nai theo quy dinh cta phép lugt vé khiéu nai.
Buée 4: Tong hop, hoan chinh va giri toan bd hd so danh gia vé UBND quan
(thong qua phong GDDT) diing thoi gian va thanh phan quy dinh.
3. Thoi gian thye hién
- Truong x4y dung K& hoach danh gia, phan loai vién chirc ngay 14/5/2019.
- C4 nhén vién chirc, ngudi lao dong viét phleu dénh gi4 va phén loai vién chirc guri
Hiéu trudng trudc ngay 18/5/2019.
- T4 chirc danh gla tir ngay 20/5/2019 dén 24/5/2019
- Gui hd so danh gi vé phong Gido duc va Dao tao quén: truée ngay 31/5/2019.
- Glri hd so xét sang kién dé 1am cin ctr xét thi dua vé Phong Gido duc va Dao tao:
trude ngay 31/5/2019.
VIL Phéin cong thye hién
1. Pbi véi don vi:
- Xay dung va trién khai thuc hién K¢é hoach danh gi4, phan loai vién chirc dén tét
ca vién chitc, nhan vién hop ddng lam viéc trong don vi theo cdc ndi dung hudng
dan cta Ké hoach.
- Luu trit toan bd hd so danh gia tai don vi theo quy dinh.
- Guri hd so danh gia Ve UBND quan (thong qua phong Gido duc va Dao tao) thanh
phén theo quy dinh, gdm:



+ K& hoach trién khai céng tac danh gid, phéan loai vién chirc cia don vi.

+ Bién ban hop dénh gid vién chirc (c6 danh sich thanh vién dy hop ky tén).

+ Ban kiém diém c4 nhan, ph1eu danh gia va phén loai vién chirc cua Hi¢u
truong, Pho HiGu trudng (mAu s6 01; miu s6 02).

+ Téng hop céc nhan xét, gbp ¥ va dé xuét ndi dung nhan xét, danh gia ddi
v6i cac chire danh trén (Mdu s6 03).

+ Bang tong hop két qua d4nh gia vién chirc cia toan don vi (Mdu s6 04).

* Gii kém tdp tin vé Phong Gido duc va Ddo tao Mdu s6 03 va Méu s6 04
theo dia chi email: nguyenhaphuongthaol966@gmail.com.
2. Trach nhiém cia Thi trtro’ng don vi:

- Tb chirc, thyc hién viéc danh gid theo dung quy dinh.

- Két qua phén loai vién chire 13 co s chi thu nhap ting thém va thuc hién
tinh gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014/NB-CP. Do d6 néu td chirc, thuc hién
danh gia sai quy trinh, quy dinh phap luét, dé xay ra khiéu kién, Thu truéng don vi
chiu trach nhiém trudc Cha tich Uy ban nhan dan Quén va céc co quan phap luét.

Trén day 1a ké hoach d4nh gi4, phan loai vién chirc, nhan vién hop ddng cua
truong Tiéu hoc Phit Péng. Pé nghi cac ca nhan tai don vi c6 lién quan nghiém tac
thue hién theo dung tinh than ké hoach nay. Trong qua trinh thyc hién co van e
phat sinh, lién hé véi Hiéu trudong dé duge huéng dan, giai ddp gop phén hoan
thanh nhiém vu danh gid, phan loai vién chirc cudi nim hoc cia don vi./.

Noi nhin: i ?

- Phong Gido duc va Dao tao (d€ bdo cio); >

- Tét c& VC, NLD (dé thyc hién); [k ; TIEU
- Luu: VT.
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